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POSLOVNIK
0 RADU ODGOJITELJSKOG VIJECA

. I. OPCE ODREDBE

Clanak 1. ,
Poslovnikom o radu odgojiteljskog vijeéa (u daljnjem tekstu : Poslovnik)
ureduje se : - pripremanje sjednica, '

-~ sazivanje sjednica,dostavljanje poziva i radnih materijalsa,
— vodenje sjednica i nadin odluZivanja &lanova, _

- poloZaj,prava i obveze Clanova, o

rjeéavanje drugih pitanja znacajnih za rad i odlucivanje
na sjednicama odgojiteljskog vijeca.

Clanak 2. )
Odredbe ovoga Poslovnika primjenjuju se na ¢lanove i na druge osobe koje
su nazoCne na sjednicama i sudjeluju u radu odgojiteljskog vijecla.

Clanak 3.
0 pravilnoj primjeni odredaba ovoga Poslovnika brine se ravnatelj.

II. SJEDNICE ODGOJITELJSKOG VIJECA

1. Sazivanje i pripremanje §jednica’

Clanak 4.
Odgojiteljsko vijeée radi na sjednicama.
Uz c¢lanove,na sjednicéma mogu biti nazoCne i druge osobe ako su pozvane,
—-
prema odobrenju predsjedavatelja,po sluzbenoj duznosti ili kada to prave
osobama pripada po zakonu odnosno opcim aktima Vrtica.

Clanak 5.
Kada se na sjednicama raspravlja o pitanjima ili podatcima koji predstavl ]
pbslovnu ili drugu tajnu prema zakonu ili opéem aktu Vrti. ,sjednice se

odrZavaju bez nazofnosti drugih osoba.

Clanak 6.
Sjednice odgojitel jskog vijeéa odrZavaju se prema potrebi.
Sjednice odgojiteljskog vijeéa obvezno se odrZavaju prije poletka I

na kraju pedagoske godine.

Clanak 7.

sjedistu Vriifae.

Sjednice se odrZavaju u
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Clanak 9.
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2. Tijek sjednice

Clanak 14.
Sjednici odgojitel jskog vijeéa predsjedava ravnatelj (u daljinjem tekstu
predsjedavateq )i

Clanak 15.
Pravo odludivanja na sjednici imaju samo glanovi odgojitel jskog vijeta.
Ostali nazolni na sjednici imaju pravo sudjelovati u raspravi uz prethodnu

suglasnost prgdsjedavatelja,ali bez prava odlulivanja.

- Clanak 16.
Prije zapo&injanja sjednice preds jedavatelj provjerava je 1li sjednici
nazoéna veéina &lanova i utvrduje imena nazocnih.

Predsjedavatelj utvrduje koji su od clanova svoj izostanak opravdali.
Ako je na sjednici nazoan dostatan broj &lanova u skladu sa stavkom 1.

ovoga Zlanka,predsjedavatel] zapolinje sjednicu.

Clanak 17.
Dnevni red sjednice utvrduje se na temelju prijedloga dnevnog reda,
koji je naznalen u obavijesti odnosno pozivu na sjednicu.

Svaki &lan odgojitel jskog vijeCa ima pravo prije utvrdivanja dnevnog
reda predloziti da se o pojedinoj toki dnevnog reda ne raspravija ako
smatra da ona nije na odgovarajufi nadin pripremljena ili ako na sjednici

nije nazocan odgovarajuci izvjestitelj.

Predsjedavatelj sjednice progladava utvrdeni dnevni red.

Utvrdeni dnevni red ne moZe se tijekom sjednice mijenjati.

Clarak 18.

Nakon utvrdenog dnevnog reda prelazi se na raspravu i odlugivanje ©
predmetima dnevnog reda,redoslijedom koji je utvrden u dnevnom redi.

Clanak 19.
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Clanak 21.
Osoba koja sudjeluje u raspravi,moze o istom predmetu govoriti vise puta,
ali samo uz dopuStenje predsjedavatelja.

Na prijedlog predsjedavatelja,ili Clana,cdgojiteljsko vijeée moZe odluditi
da se uskrati rijed sudioniku u raspravi koji je veé govorio o istom
predmetu.

Pravo na ponovno sudjelovanje u raspravi svaka osoba ima tek nakon Sto
zavrSe s izlaganjem osobe koje su se prvi put prijavile i dobile rijec.

Clanak 22.
Sudionik u raspravi koji dobije rijeC,obvezan je pridrZavati se predmeta
rasprave prema utvrdenom dnevnom redu.

Ukoliko se sudionik u raspravi u svome izjaganju udalji od predmeta o
kojem se raspravlja,predsjedavatelj ée ga opomenuti da se treba pridrZavati
dnevnog reda.

Ako isti tako ne postupi,predsjedavatelj ¢e mu uskratiti pravo daljnjeg
sudjelovanja u raspravi o toj togki dnevnog reda.

Clanak 23. , . _
Sudionik u raspravi duZan je govoriti kratko i jasno i iznositi prijedloge
za rjeSavanje predmeta o kojem se raspravlja.

Predsjedavatelj sjednice duZan Jje brinuti se da sudionika u raspravi
nitko ne ometa za vrijeme njegova izlaganja.

Clanak 24.
Odgojiteljsko vijeée na prijedlog predsjedatelja ili drugog &lana moZe
odlu€iti da se rasprava o pojedinom predmetu prekine i da se predmet
ponovne proudi ili dopuni,qdnosno da se pribave dodatni podatci za iduéu

sjednicu.

Clanak 25. ‘
Kada se na sjednici raspravlja o podatcima ili ispravama kojé predstavl jaju
poslovnu ili drugu tajnu,predsjedavatelj ée upozoriti nazodne dz se ti
podatei ili isprave smatraju tajnom i da su ih nazo&ni duini Suvati kao tajnu.
, Clanak 26. )
Raspfavé o pojedinoj todki dnevnog reda traje sve dok prijavljeri sudionics
4 raspravi ne zavrse svoja izlaganja. :

Kada predsjedavatelj potvrdi da vie nema prijavljenih sudionika u raspravi
0 odredencm predmetu, zakl juit ée raspravu.

Na prijedlog predsjedavatelja,ili drugog ¢lana,odgojite moze
cdluciti da se rasprava o pojedinom predmetu zakljuli i prije nege $to svi
prijavljeni dobiju rije&,ako je predmet dovoljno razmotren ili se o njemu

moZe donijeti odgovarzjuéa odluka odnosno zakljulak.
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3. Odrzavanje reda i stegovne mjere

Clanak 27.
Svakoj osobi koja sudjeluje u radu sjednice odgojitel jskog vijecéa,ukoliko
se ne pridrZava reda i ne poStuje odredbe ovoga Poslovnika,mogu se izreci

ove stegovne mjere :

- opomena,
- oduzimanje rijeci,
— udaljavanje sa sjednice.

i . Clanak 28.
Opomena se izrice svakoj osobi koja svojim ponaSanjém ili izlaganjem na
sjednici ne postupa sukladno s odredbama ovoga Poslovnika ili remeti rad

sjednice.

Opomenu izrice predsjedavatelj sjednice.

Clanak 29.
Mjera oduzimanja rijei izrile se svakoj osobi koja svojim ponaSanjem,
izjavama 111 nepoStivanjem odredaba ovoga Poslovnika remeti rad sjednice,

= a veé prije toga joj je na istoj sjednici i-zrecena opomena.

Mjeru oduzimanja rijeéi izride predsjedavatelj sjednice.

Clanak 3o.
Mjera udaljavanja sa sjednice ijzri&e se svakoj osobi koja ne postupa
prema nalogu predsjedavatelja,koji joj je ranije izrekao mjeru oduzimanja
rijed¢i ili koja na drugi nacin toliko narudava red i krsi odredbe ovoga
Poslovnika da dovodi u pitanje daljnje odrzavanje sjednice.

Mjeru udaljavanja sa sjednice,na prijedlog predsjedavatelja,izriée
odgojiteljsko vijece. R
Osoba kojoj je izrecena mjera udaljavanja sa sjednice,duzna je odmah

napustiti prostoriju u kojoj se odrZzava sjednica.

Udaljavanje sa sjednice odnosi se samo na sjednicu na-kojoj je ova mjere

izrecena.

4. Odlaganje i prekid sjednice

Clanak 31.
Zakazana sjednica odloZit ée se kada nastupe okolnosti koje onemoguluju
odrazavanje sjednice u zakazano vrijeme.
Sjednica ¢e se odloziti i kada se prije njezina zapolinjanja utvrdi da ns

sjednici nije nazodan potreban broj cClanova.

2 stavka 1. i 2. ovoga Clanka odlaZe predsjedavatel]

Vet e

Sjednicu u slulajevima

s jedniees
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. Clanak 32.
sjednica S€ prekida :
_ kada se tijekom sjednice broj nazo¢nih ¢lanova odgojiteljskog
vijeéa smanji jspod broja potrebitog za odrzavanje sjednice,
_ kada dode do tezeg remeéenja reda na sjednici,a predsjedatelj
nije u moguénosti odrzati red primjenom mjera iz Elanka 27.
ovoga Poslovnika,
_ ako o pojedinom predmetu treba pribaviti dodatne podatke jdd

isprave.
Sjednicu prekida prédsjedatelj.
Ako-pojedini Zlan smatra da nema razloga Za prekid sjednice,on moze

predloiiti da se sjednica nastavi.

0dluku o nastavku sjednice donosi odgojiteljsko vijece.

Clanak 33. . =
Kada je sjednica odlozena ili prekinuta,predsjedatelj jzvjeséuje nazocne
&lanove o novom vremenu odrzavanja sjednice,a ostale c¢lanove u skladu s

Zlankom 12. ovoga Poslovnika.

5. Odludivanje na éjednici

Clanak 34.
Nakon zavrdene rasprave o pojedinoj todki dnevnoga reda u skladu s ¢lankom

26. ovoga Poslovnika,pristupa s€ odludivanju.
Za pravovaljano odludivanje potrebno je da na sjednici bude natpolovicna

veéina clanova odgojiteljskog vijeca.

Prije glasovanja predsjedavatelj oblikuje odluku 11i zakljuak koji se

treba donijeti u svezi s pojedinom tockom dnevnog reda. =

Clanak 35.
0Odgojiteljsko vijece odluduje javnim glasovanjem,osim'kada je zakonom 514

opéim aktom Vritiéa odregdeno da se o pojedinom predmetu glasuje tajno.
Glanovi javno glasuju tako da se dizanjem ruke izjasnjavaju "ZA" 13

#pROTIV" prijedloga odluke odnosno zakl jucka.

Clanak 36.
Odluke i zakljucci su pravovaljani ako je za njih glasovala vecina
nazodénih ¢lanova odgojitel jskog vijeca.
Rezultate glasovanja utvrduje predsjedavatelj sjednice.

Na temelju rezultata glasovanja predsjedavatelj sjednice objavljuje Jje 14

odredeni prijedlog usvojen 1li odbijen.



Clanak 37.
ed i svi predmeti predvideni dnevnim redom
akljucuje sjednicu.

Nakon 8to Je iscrpljen dnevnli I
raspravljeni i o njima odluéeno,predsjedavatelj z

III. PRAVA I DUZNOSTI CLANOVA

Clanak 38.

Clan odgojiteljskog vijeéa ima prava i duznosti

_ sudjelovati na sjednicama odgojiteljskog vije€a 1 na njima
govoriti i glasovati, '

- postavljati pitanja,

- podnositi prijedloge 1 zahtjevati da se o njima raspravlja

i odluduje na sjednicama.

&lan odgojiteljskog vijeéa ima i druga prava i duZnosti utvrdene odredbama
zakona,optih akata Vrtica 1 odredbama ovoga‘Poslovnika.

Clanak 39.
Clanovima odgojiteljskog vijeéa moraju biti dostupni svi radni i strucni
materijali koji se odnose na raspravu 1 odludivanje na sjednici-.

Clanak 4o.
Clan odgojiteljskog vijeéa moze traziti od ravnatelja obavijesti i na

uvid materijale,analize i druge tekstove koji -su mu kao lanu potrebni.

Clanak 41.
Glan odgojiteljskog vijeéa duZan je Guvati poslovnu tajnu i druge
povjerljive podatke vrtiéa koje dozna u obavljanju du¥nosti clana.

Clan koji postupi suprotno stavku 1. ovoga &lanka,odgovoran je prema zakonu,

drugim propisima i opéim aktima Vrtiéa.

Clanak 42.
Clan odgojiteljskog vijeca ne smi je koristiti i isticati podatke ©
svom poloZaju 1 &lanstvu na nacin kojim bi stekao neke povlastice.

Iv. ZAPISNIK.I AKTI SA SJEDNICE -

_ o o Clanak_43: . .
0 radu sjednice odgojiteljskog vijeéa vodi se zapisnik.

Zapisnik vodi ¢lan kojega na pocetku rada sjednice odredi odgojiteljsko

vijecCe.
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Clanak 44.-
zapisnik ima obiljeZje isprave kojom s€ potvrduje rad i oblik rada
odgojiteljskog vijeca.
isnik sadrzi @ 1. redni broj,mjesto i vrijeme odrzavanja sjednice,broj

Zap
i imena clanova nazocnih odnonsno nenazotnih na sjednicl,

2. imena ostalih osoba nazodnih na sjednicl,

3. potvrdu da je na sjednici nazocan potreban broj clanova

za pravovaljano odluéivanje,
4. predloieni i usvojeni dnevni red,

5. tijek rada na sjednicl i predmete O kojima se J€
raspravljalo,te imena osoba koje su sudjelovale u
= raspravi 1 sazet prikaz njihova izlaganja,

6. rezultate glasovanja o pojedinim brijedlozjma

odnosno tockama dnevnog reda,
7. vrijeme zakljudivanja i1i prekida sjednice,
8. oznaku priloga koji su sastavni dio zapisnika,
g. potpis predsjedavatelja sjednice i zapisnilara. - -

Zapisnik se sastavlja na sjednici. Zapisnik se vodi u knjizi zapisnika,a

potpisuju g2 predsjedavatelj sjednice i zapisniéar.

Clanak 45.
Ako je u zapisniku bilo 8to pogrjeéno’zapisano,dopuéteno je pogrjesku
precrtati,s tim da ostane vidljivo §to je prvobitno bilo zapisano.
Ispravak e se uliniti izmedu redova ili na kraju zapisnika. Ispravak ce

svojim potpisom ovjeriti predsjedavatelj sjednice i zapisnicar-

Nije dopusteno zapisrik unidtiti 111 ga zamijeniti novime.

; Clanak 46.
Izvod iz zapisnika se prema potrebi dostavlja pogedincima radi jzvrdavanja
donesenih odluka odnosno zakljucaka. '

Clanak 47.
Svakom&odgojiﬁe}ju,i“struénqm suradnikuAKoji ima pravni interes,mora se
na njegOV'zahtjev omoguéiti uvid u zapisnik sa sjednice.
Izvodi,prijepisi i preslike zapisnika mogu se davati ovlastenim tijelima

i osobama 1zvan Vrtiéa samo na njihov pisani zahtjev.

Clanak 48.

Zapisnici seé duvaju u pismohrani Vrticéa kao trajne isprave-
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V. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 49.

Ovaj poslovnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo¢i Vrti¢a.

PREDSJEDNICA UPRAVNOG VIJECA:
Danijela Purin



